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  Die dreijährige kaufmännische Ausbildung bietet einen abwechslungsreichen Einstieg in die Berufswelt. Du besuchst
während der Ausbildungszeit diverse Abteilungen der Gemeindeverwaltung.
Unsere Praxisbildnerinnen und Praxisbildner begleiten und unterstützen dich. Schon zu Beginn, bist du aktiv in den
Arbeitsalltag eingebunden, berätst Einwohnerinnen und Einwohner am Schalter oder telefonisch, erstellst Rechnungen,
verfasst Protokolle oder organisierst Sitzungen und Events. Wir fördern und fordern dich, indem wir dir anspruchsvolle
Aufgaben übertragen und täglich neue Herausforderungen auf dich warten.
Du verfügst über gute Umgangsformen, kommunizierst adressatengerecht und bist ein Organisationstalent. Du arbeitest
selbständig, zuverlässig und bist ein Teamplayer. Des Weiteren interessierst du dich für Wirtschaft und Politik.
Wenn all das auf Dich zutrifft, freuen wir uns auf deine Onlinebewerbung.

  

Kauffrau / Kaufmann EFZ Öffentliche Verwaltung 2026

  Wir bieten:

Eine spannende, lehrreiche und vielseitige Ausbildung
Persönliche und individuelle Betreuung durch ausgebildete Fachleute
Gut eingespieltes und motiviertes Team
Fortschrittliche Arbeits- und Anstellungsbedingungen
Auf Wunsch Berufsmaturität möglich
Gesamte Kostenübernahme der Schulbücher
Kostenübernahme für Notebook
Beteiligung an Stützkursen
Vollständige Kostenübernahme ZVV-Abo vom Wohnort zur Berufsschule/Arbeitsort 

Wir erwarten:

Abgeschlossene Sekundarschulabschluss mit guten Leistungen
Einwandfreie mündliche und schriftliche Ausdrucksweise
Mündliche und schriftliche Sprachgewandtheit
Freude am Kontakt mit Behörden, Ämtern und Einwohner und Einwohnerinnen
Und auch: hohe Einsatzbereitschaft, Initiative, Kundenorientierung sowie Verschwiegenheit
Einwandfreier Leumund 

Deine Bewerbung:
Haben wir Dein Interesse geweckt, bei einer der besten Gemeinden im Kanton Zürich zu arbeiten? Dann freuen wir uns
auf Deine aussagekräftige Onlinebewerbung. Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen (Motivationsschreiben, CV,
Schulzeugnisse, Multicheck) nehmen wir gerne über unser Online-Karrieretool entgegen. Herr Sven Glauser,
Ausbildungsverantwortlicher, steht Dir bei Fragen gerne zur Verfügung: sven.glauser@uitikon.org, Tel.-Nr. 044 200 15
47
Weitere Informationen über unsere Gemeinde finden Sie unter www.uitikon.ch.
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